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Projetos, Orcamento e
Gestao

GABINETE DO SECRETARIO

SAO PAULO PREVIDENCIA

Portaria SPPREV-259, de 18-12-2020

Disciplina o recadastramento de todos os inativos e pensionistas civis e militares no
ambito da S&o Paulo Previdéncia, a partir do ano de 2021

O Diretor Presidente da Sao Paulo Previdéncia,

Considerando ser necessario manter atualizado o cadastro dos inativos e
pensionistas civis e militares para evitar pagamentos indevidos que representam
prejuizo para os recursos da SPPREV;

Considerando os Decretos nos. 55.089/2009 e 58.799/2012;

Considerando o disposto na Lei Federal n. 8.212/1991, alterada pela Lei n.
10.887/2004;

Considerando o disposto nas Instru¢cées Normativas RFB 208/2002 e 1.008/2010;

Considerando ser pertinente a edicdo de nova Portaria para aprimoramento da
disciplina do recadastramento, Decide:

Art. 1° - Ao recadastramento dos inativos e pensionistas civis e militares do Estado
de Séo Paulo a partir do ano de 2021, aplicam-se as disposi¢Oes legais vigentes



para a concessdo e manutencao dos beneficios e a disciplina estabelecida nesta
Portaria.

Art. 2° - O recadastramento anual devera ser realizado no més do aniverséario do
beneficiario (exceto o universitario) e podera ser efetuado em qualquer agéncia do
Banco do Brasil localizada no territorio brasileiro e os documentos apresentados no
ato do recadastramento ndo devem ser retidos pelo banco.

Art. 3° - O recadastramento devera ser efetuado pessoalmente pelo beneficiario ou
por seu representante legal (menores, tutelados ou curatelados) mediante a
apresentacao do original do documento oficial de identificacdo com foto (RG, RNE,
Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH, Carteira de Trabalho - CTPS, Passaporte,
Carteira de Reservista ou CDI, Carteira de ldentificagcdo Funcional ou Carteira de
Identificagcdo de Entidade de Classe), comprovante de inscricdo no CPF/MF e
comprovante de residéncia atualizado, com validade maxima de 90 dias.

§ 1° - O documento de identificagdo original a ser apresentado pelo beneficiario no
momento do recadastramento devera estar em bom estado de conservacédo e com
foto que permita identificar o beneficiério.

§ 2° - No ato do recadastramento os pensionistas deveréo declarar seu estado civil
e se convive ou conviveu em unido estavel (indicando o periodo da uniao) perante o
Banco do Brasil ou preencher a Declaracdo de Estado Civil e Unido Estavel nos
procedimentos realizados nas unidades da SPPREV.

8 3 - O representante legal do beneficiario, nos moldes da lei civil, no ato do
recadastramento, devera firmar Termo de Responsabilidade, onde se comprometera
a comunicar a SPPREV o 6bito ou a emancipacao do beneficiario, no prazo de até
30 (trinta) dias contados do fato, sob pena de incursdo nas sancdes civis e criminais
cabiveis. O responsavel legal que fizer o recadastramento no Banco do Brasil devera
encaminhar o referido Termo de Responsabilidade, via correio, a SPPREV,
juntamente com os documentos exigidos no artigo 9° desta norma

8 4 ° - O recadastramento ndo podera ser realizado mediante procuragao outorgada
pelo inativo ou pensionista.

8 5 °- O recadastramento nao podera ser realizado por meio de “curador de bens do
ausente”, assim declarado judicialmente.

8 6 ° - A SPPREV reserva-se no direito de solicitar aos pensionistas a apresentacéo
da certiddo de nascimento ou casamento original atualizada, com no maximo 60 dias,
com afinalidade de complementar o recadastramento, atualizar seu banco de dados,
bem como para aferir a regularidade dos beneficios.

8§ 7° - O recadastramento devera ser efetuado anualmente no més de aniversério do
inativo e pensionista civil ou militar, salvo se pensionista universitario, quando devera
recadastrar-se nas épocas previstas no artigo 7°, dessa Portaria.

§ 8° - Ultrapassado o periodo de 6 meses ap0s 0 més de seu aniversario, sem a
realizacdo do recadastramento anual, é obrigatorio que os inativos e pensionistas
civis e militares comparecam a Sede ou aos Escritérios Regionais da SPPREV para
se recadastrar. Para os que residem em locais onde ndo existam Escritorios
Regionais da SPPREV e que ndo podem comparecer ao escritério mais proximo,
deverda ser enviada declaragéo, nos termos do artigo 4°, desta Portaria.



§ 9 © - Ultrapassado o periodo de 12 meses ap0s 0 més de seu aniversario, sem a
realizacdo do recadastramento anual, € obrigatério que os pensionistas civis e
militares, fagam também, além do recadastramento, o procedimento de Liberagéo de
Pagamento Retido constante do site da SPPREV.

8 10° - No ato do recadastramento devera ser indicado nome e telefone de uma
pessoa responsavel para qualquer eventualidade.

§ 11° - Caso o beneficiario deixe de cumprir o disposto no § 6° deste dispositivo ou
nao mantenha seu endereco atualizado junto aos cadastros da SPPREV, que impeca
ou dificulte a comunicacdo com esta Autarquia, podera ocorrer a suspensao dos
créditos de seu beneficio até regularizacédo da situacéo.

Art. 4° - Os inativos e pensionistas civis e militares, residentes no Brasil, onde n&o
existam agéncias do Banco do Brasil ou Escritorios Regionais da SPPREV, deveréo,
em carater excepcional, para fins de recadastramento, encaminhar a SPPREV
Declaracéo de Vida e Estado Civil original, feita e assinada por tabelido de notas no
mesmo més do recadastramento, contendo os dados pessoais, telefone de contato,
endereco, estado civil e se convive ou conviveu em unido estavel (indicando o nome
completo do companheiro (a) e seu periodo).

8§ 1° - Sera aceita Declaracdo de Vida, Estado Civil e Residéncia feita pelo préprio
beneficiario, no mesmo més do recadastramento, contendo os dados pessoais,
telefone de contato, endereco, estado civil e se convive ou conviveu em unido estavel
(indicando o nome completo do companheiro (a) e seu periodo). Este documento
devera conter a assinatura do beneficiario com reconhecimento de firma por
autenticidade (ou verdadeira). Nao sera aceita declaracdo com reconhecimento de
firma por semelhanca.

Art. 5° - Os inativos e pensionistas civis e militares, residentes no Estado de Séao
Paulo, impossibilitados de locomoc¢ao por motivo de salude poderao solicitar a visita
domiciliar de recadastramento a ser realizada por servidor da SPPREV ou
funcionario de empresa designada pela autarquia.

§ 1° - A solicitacao da visita domiciliar de recadastramento e a respectiva entrega do
laudo médico, que comprove a impossibilidade de locomocao, deve ser feita pelo
beneficiario com antecedéncia minima de 1 més do seu aniversario, sob pena de
suspensao do beneficio.

§ 2° - O pedido devera ser formulado, preferencialmente, através do teleatendimento
0800 777 7738 ou, excepcionalmente, na Sede ou nos Escritérios Regionais da
SPPREV. Devera ser encaminhado, no prazo maximo de 15 dias a contar da
realizacdo do pedido de visita, via correio ou entregue pessoalmente na Sede ou nos
Escritérios Regionais da SPPREV o atestado médico que comprove a condicéo de
impossibilidade de locomocao, sob pena de cancelamento do respectivo pedido. §

3° - Seréa dispensada a apresentacdo de laudo médico para a solicitacdo de visita
domiciliar de recadastramento dos beneficiarios com idade igual ou superior a 90
(noventa) anos e para agueles que se encontrarem internados em hospitais ou casas
de repouso.

8§ 4° - O servidor da SPPREYV ou funcionario da empresa designada pela autarquia
para realizacdo da visita domiciliar deverd, obrigatoriamente, apresentar ao
solicitante da visita a sua cédula de identidade e o crachd de identificacdo da
SPPREYV ou da empresa designada, que conste que esté a servico da SPPREV.



§ 5° - Os inativos e pensionistas civis e militares residentes em casas de repouso ou
internados em hospitais, localizados no Estado de Sao Paulo, poderdo, em carater
excepcional, apresentar copia autenticada dos documentos do recadastramento
(documento oficial de identificacdo com foto (RG, RNE, Carteira Nacional de
Habilitacdo — CNH, Carteira de Trabalho -CTPS, Passaporte, Carteira de Reservista
ou CDI, Carteira de Identificacdo Funcional ou Carteira de ldentificacdo de Entidade
de Classe), comprovante de inscricdo no CPF-MF e comprovante de residéncia
atualizado, com validade maxima de 90 dias.

8 6° - O responsavel pelo beneficiario que se encontra internado em Unidade de
Terapia Intensiva (UTI) podera apresentar no momento da visita de recadastramento
uma declaracdo do médico atestando a internagéo do paciente naquela data.

§87° - Os inativos e pensionistas civis e militares residentes fora do Estado de S&o
Paulo, impossibilitados de locomocéo por motivo de saude, para os fins de realizacao
do recadastramento deverdo enviar a SPPREV a Declaracéo de Vida e Estado Civil
original, nos termos do artigo 4°, desta Portaria.

Art. 6° — A critério exclusivo da SPPREYV, poderéo ser realizadas visitas domiciliares
aos beneficiarios com vistas a complementar o recadastramento, bem como
convocacao para a realizacdo de pericia médica para verificagdo das condi¢cdes
pessoais que ensejam o pagamento do beneficio.

81° - As visitas deverdo ser previamente agendadas pelo telefone ou outro meio
apropriado, a ocorrer preferencialmente em dias Uteis, podendo, excepcionalmente,
ser realizadas aos finais de semana.

§2° - O servidor ou pessoa designada pela autarquia para a visita domiciliar devera,
obrigatoriamente, apresentar ao solicitante da visita a sua cédula de identidade e a
credencial especialmente expedida pela SPPREV para essa finalidade.

83° - O servidor ou pessoa designada pela autarquia para a visita domiciliar elaborara
relatorio da visita, em termo proprio, o qual devera ser assinado pelo beneficiario.

84° - O relatério da visita domiciliar constitui documento habil a comprovar a
regularidade ou irregularidade do beneficio.

85° - Os inativos e pensionistas convocados pela SPPREV para a realizagdo de
pericia médica deverdo comparecer para a realizacdo da mesma na data, hora e
local previamente designados por meio de agendamento.

86° - Eventual recusa do beneficiario em receber a visita domiciliar, assinar o
respectivo formulério de recadastramento ou comparecer a pericia médica agendada
podera ensejar a ndo realizacdo do recadastramento e/ou suspenséo do pagamento
do beneficio, nos termos do artigo 15, desta norma.

Art. 7° - Os pensionistas universitarios, ja deferidos nesta qualidade por meio de
procedimento de reinclusdo universitaria, deverdo encaminhar via Correios a
SPPREV ou apresentar no Escritério Regional mais proximo, nos meses de janeiro
e julho, todos os documentos necessarios para a realizacao do seu recadastramento
semestral.

§1° Além dos documentos do “caput” do Artigo 3°, deverado ser apresentados os
seguintes documentos:



a) Original da Declaracédo de Matricula, contendo, obrigatoriamente, a indicacdo do
curso e a sua duracdo, com reconhecimento de firma ou autenticacdo eletrénica
valida;

b) Original do Atestado que comprove frequéncia regular do semestre anterior com

esta informacgédo devidamente descrita e assinado pela Instituicdo de Ensino, com
reconhecimento de firma ou autenticacao eletronica valida;

c) Original da Certiddo de Nascimento ou Casamento atualizada, incluidas todas as
averbacdes, expedida no maximo ha 60 dias; d) Original da Declaracédo de Estado
Civil e Unido Estavel, devidamente preenchida pelo beneficiario, com o
reconhecimento de firma da assinatura, se enviada via postal.

82° - Podera ser apresentado, alternativamente as declaragfes de matricula e
frequéncia previstas nos itens “a” e “b”, o Histdérico Escolar atualizado. Referido
documento devera comprovar a frequéncia regular no semestre anterior, bem como
a matricula do beneficiario no semestre subsequente, assinada pelo responsavel
pela confeccdo do documento, com reconhecimento de firma ou autenticacéo
eletrbnica valida;

83° - Os documentos obtidos via Internet para comprovagao universitaria deverao
ser assinados pela Instituicdo de Ensino, com reconhecimento de firma ou
autenticacao eletronica valida.

84° - Os estudantes que cursam nivel superior através de sistema interativo deverao
comprovar as exigéncias previstas no caput deste artigo.

85° - O pensionista universitario que esteja graduando-se em outro pais devera
encaminhar a SPPREV toda documentacdo acompanhada de traducéo reconhecida
e autenticada pela Embaixada ou Consulado do Brasil nos respectivos paises.

8§ 6° - Passado um semestre sem a realiza¢do do recadastramento, é obrigatorio que
0 pensionista universitario faca também, além do recadastramento, o Procedimento
de Liberacdo de Pagamento Retido constante do site da SPPREV.

§ 7° - Os universitarios que estiverem estudando no exterior deverdo apresentar
declaracédo informando se sdo residentes ou nao no exterior, e caso residam no pais
estrangeiro, informar desde que data.

§ 8° Excepcionalmente, em razdo da pandemia do Covid 19, o recadastramento
universitario do 1° semestre de 2021, devera ser realizado entre 0s meses janeiro e
fevereiro.

Art. 8° - Os inativos e pensionistas civis e militares, que estiverem fora do Pais no
més do seu aniversario deverdo enviar a SPPREV para a realizacdo de seu
recadastramento anual Declaracdo de Vida e Estado Civil original, feito pela
Embaixada ou Consulado do Brasil nos respectivos paises, contendo os dados
pessoais, endereco, e-mail, estado civil e declaracdo se convive ou conviveu em
unido estavel (indicando o nome completo do companheiro (a) e seu periodo).

8 1° Deverdo informar ainda, na propria declaracdo ou por meio de documento
apartado, assinado pelo beneficiario, se 0 mesmo € ou néo residente no exterior e,
se residente no exterior, desde que data, bem como o endere¢co de sua atual
residéncia (artigo 3° 82° da Instru¢do Normativa RFB 208/2002 e Instrugéo
Normativa SRF 1.008/2010).



§ 2° Os beneficiarios residentes no exterior que encaminharam a Receita Federal do
Brasil Comunicacéo de Saida Definitiva e/ou Declaracéo de Saida Definitiva do pais
deverdo comunicar a SPPREV tal fato, bem como enviar cOpia simples de
mencionada documentacéo.

§ 3° Caso o beneficiario esteja em pais estrangeiro signatario da Convencéao de Haia,
a Declaracéo de Vida e Estado Civil podera também ser feita e assinada por Tabelido
de Notas, devendo neste caso o documento ser devidamente apostilado por
autoridade competente do Estado estrangeiro no qual o documento foi originado.

8 4° No caso de Declaragéo de Vida e Estado Civil expedida por Tabelionato de
Notas estrangeiro em idioma diverso da lingua portuguesa, esta devera ser enviada
acompanhada da respectiva traducdo juramentada, também devidamente
apostilada.

Art.9° - No ato do recadastramento, os tutores, guardides e curadores dos inativos e
pensionistas civis e militares deverao apresentar, além dos documentos do “caput”
do artigo 3° e 82° do mesmo artigo, 0s seguintes documentos:

a) original da tutela, termo de guarda ou curatela, expedida pelo Juizo que a deferiu;

b) documento de identificacdo com foto original do beneficidrio e de seu
representante legal.

81° - Sendo a tutela, o termo de guarda ou a curatela expedida ha mais de 2 anos
esta devera ser atualizada por meio da apresentacéo de certiddo de objeto e pé do
processo expedida pelo cartorio judicial em que o0 mesmo tramita para confirmacao
do representante legal do beneficiario.

§2° - Os documentos apresentados no recadastramento feito no Banco do Brasil néo
devem ser retidos pelo banco. O beneficiario deve encaminhar uma coépia
autenticada a SPPREV pelo tutor, guardido ou curador, com coépia simples do seu
RG, bem como do CPF, RG e comprovante de residéncia dos tutelados, menores
sob guarda ou curatelados.

Art. 10 - Os inativos e pensionistas civis e militares que cumprem pena de prisdo ou
detencdo, para recadastrar-se deverdo encaminhar a SPPREV, o original do
Atestado de Permanéncia Carceraria em papel timbrado, expedido pela Instituicdo
Carceraria.

Art. 11 - A recusa do beneficiario em apresentar eventual documentacao que se faca
necessaria para esclarecimentos de fatos e/ou complementacao de dados para a
efetivacdo de seu recadastramento ensejard a nao realizacdo do mesmo e a
consequente suspensao do pagamento do beneficio, nos termos do artigo 15, desta
norma.

Art. 12 - O beneficio sera extinto, se constatada na certiddo de nascimento ou
casamento, que for requisitada pela SPPREV, circunstancia impeditiva da
manutenc¢ao do seu beneficio.

Art. 13 - O recadastramento dos inativos e pensionistas civis e militares, que fazem
aniversario apés o més da concessao do beneficio, deve ser realizado ainda no ano
da concesséao, para que ndo tenham o beneficio suspenso.



Art. 14 - Os inativos e pensionistas civis e militares poderdo, ao longo do ano de
2021, ser convocados a realizar o Censo Previdenciario da SPPREV, por meio de
portaria que disciplinara este procedimento e sera amplamente divulgada.

Art. 15 - A nao efetivagdo do recadastramento com observancia das normas
estabelecidas nesta Portaria e 0 ndo cumprimento das disposi¢cdes legais vigentes
ensejardo a suspensdo do pagamento do beneficio até que seja regularizada a
situacao pelo inativo ou pensionista.

Art. 16 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo, gerando efeitos a
partir do dia 01-01-2021, revogando-se as disposi¢fes em contrario.



