
 
 

Orientações de utilização do Verso da CTC em Excel, a partir da versão 01.2 

No arquivo em Excel para preenchimento do verso da CTC (modelo com ocorrências consolidadas por 

ano), a partir da versão 01.2, há as seguintes instruções que auxiliam na inserção dos dados: 

1 - Mensagem que fornece as orientações iniciais básicas: 

 

2 – Alerta sobre as principais mudanças operacionais e informação sobre a altura das linhas: 

 



 
 

3- Lembretes importantes para o correto funcionamento do cálculo e verificações de erros: 

 

4 – Sobre o Quadro de Tempo Especial e Campo Observações: 

Obs.: Quando o campo observações estiver na condição ‘SIM’, a primeira linha servirá para apresentar 

informações automáticas. Caso necessário, complemente a partir da segunda linha do campo. 

 

Dúvidas: imacedo@sp.gov.br. 

Abaixo estão 2 modelos de verso de CTC. 

No primeiro [pg. 3]: O quadro de tempo especial está oculto pois não existem períodos correspondentes. 

Também há observação automática quanto a ausência deste tempo. 

No segundo [pg. 4]: Há tempo especial. O campo observações foi aproveitado para inserção de uma 

frase de exemplo sobre a CTC prevalecer sobre outra emitida anteriormente. 

mailto:imacedo@sp.gov.br


Verso da Certidão de Tempo N.° Verso: 1/1

FREQUÊNCIA - DISCRIMINAÇÃO DAS DEDUÇÕES DO TEMPO BRUTO

ANO Período ou dia(s) Tempo em dias
Identificação da 

ocorrência
Total / Ano

1981
8,14/6; 13,21,25/7; 13,16/8; 29/9; 5,6/10; 12,23,27,30/11; 

3,11,14,19,20,23/12
20 FALTA 20

1982

1,21,30/1; 15,17,25,26,27,28/2; 1,2,23/3; 1,8,29/5; 8,9,11,29/6; 

14,17,23,24,27,28,29,31/7; 7,8,16,22,27/8; 17,19,23/9; 15,18/10; 20/11; 

24,28/12

40 FALTA 40

1983
20/2; 5,16/3; 30/4; 6,7,21,22,29/5; 2,3,17,28/6; 16,22,24,25,26,27,30/7; 

6,9,14,15/8; 8,10,25,30/9; 1,18,21,22,29/10; 3,5,6,15,22,26/11; 1,25,31/12
42 FALTA 42

1984
9,19,25,27/2; 13/3; 10,22,28/4; 8,12,13,17,21/5; 16,21,26/6; 31/7; 

3,9,19,21/8; 5,6,7,8/10
25 FALTA

1984 DE 10/10 A 16/10 7 FALTA

1984 19,29,30,31/10; 1,2,4,10,11,16,19,20,21,28/11; 9,11,15,18,19,20/12 20 FALTA 52

1985
18,20,24,25,26,27,28,29,30/1; 3,6,7,8,9,10,11,12,13,14,25,26,27,28/2; 

3,4,5,7,15,24/3
29 FALTA 29

1986 DE 01/01 A 31/12 365 LSV 365

1987 DE 01/01 A 31/12 365 LSV 365

*LSV = Licença Sem Vencimentos.

___________________________________________

Nome/Cargo/Matrícula/Assinatura do servidor que lavrou a certidão 

OBSERVAÇÕES:     Sem tempo especial incluído no período desta certidão (Art. 5º § Único).

Total: 913

___________________________________________

Nome/Cargo/Matrícula/Assinatura do Dirigente do Órgão 

-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-



Verso da Certidão de Tempo N.° Verso: 1/1

FREQUÊNCIA - DISCRIMINAÇÃO DAS DEDUÇÕES DO TEMPO BRUTO

ANO Período ou dia(s) Tempo em dias
Identificação da 

ocorrência
Total / Ano

1981
8,14/6; 13,21,25/7; 13,16/8; 29/9; 5,6/10; 12,23,27,30/11; 

3,11,14,19,20,23/12
20 FALTA 20

1982

1,21,30/1; 15,17,25,26,27,28/2; 1,2,23/3; 1,8,29/5; 8,9,11,29/6; 

14,17,23,24,27,28,29,31/7; 7,8,16,22,27/8; 17,19,23/9; 15,18/10; 20/11; 

24,28/12

40 FALTA 40

1983
20/2; 5,16/3; 30/4; 6,7,21,22,29/5; 2,3,17,28/6; 16,22,24,25,26,27,30/7; 

6,9,14,15/8; 8,10,25,30/9; 1,18,21,22,29/10; 3,5,6,15,22,26/11; 1,25,31/12
42 FALTA 42

1984
9,19,25,27/2; 13/3; 10,22,28/4; 8,12,13,17,21/5; 16,21,26/6; 31/7; 

3,9,19,21/8; 5,6,7,8/10
25 FALTA

1984 DE 10/10 A 16/10 7 FALTA

1984 19,29,30,31/10; 1,2,4,10,11,16,19,20,21,28/11; 9,11,15,18,19,20/12 20 FALTA 52

1985
18,20,24,25,26,27,28,29,30/1; 3,6,7,8,9,10,11,12,13,14,25,26,27,28/2; 

3,4,5,7,15,24/3
29 FALTA 29

1986 DE 01/01 A 31/12 365 LSV 365

1987 DE 01/01 A 31/12 365 LSV 365

*LSV = Licença Sem Vencimentos.

Tempo em dias

0 (zero) 0 (zero) = 0 dia(s)

0 (zero) 0 (zero) = 0 dia(s)

DE 02/01/1988 A 02/01/1988 = 1 dia(s)

II - Exercido em atividades de risco: 0 (zero) 0 (zero) = 0 dia(s)

DE 03/01/1988 A 05/01/1988 = 3 dia(s)

0 (zero) 0 (zero) = 0 dia(s)

___________________________________________

Nome/Cargo/Matrícula/Assinatura do servidor que lavrou a certidão 

Total: 913

___________________________________________

Nome/Cargo/Matrícula/Assinatura do Dirigente do Órgão 

TEMPO ESPECIAL INCLUÍDO, SEM CONVERSÃO, NO PERÍODO DE CONTRIBUIÇÃO COMPREENDIDO NESTA CERTIDÃO

(Parágrafo único do Art. 5º)  -  Sob Ordem Judicial:

III - Exercido em atividades sob condições especiais que prejudiquem a saúde ou a 

integridade física:

c)  leve

b)  moderada

a)  grave

Período

Esta Certidão prevalece sobre a de n.º XXX/XXXX, emitida em XX/XX/XXXX.

OBSERVAÇÕES:

Processo judicial nº: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

I - Exercido na condição de pessoa com deficiência:


